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Zmeénovy list k metodickému pokynu: MP/25/0EKO

Zména C. Plvodni vydani
Platnost od: 16. 2. 2004
Pfedmét zmény:*)

Zména C. 1
Platnost od: 1. 2. 2005

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

2

Platnost od:

1.2.2006

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

3

Platnost od:

13. 2. 2007

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

4

Platnost od:

1. 1. 2008

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

5

Platnost od:

1. 1. 2009

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

6

Platnost od:

1. 1. 2010

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

7

Platnost od:

1. 1. 2011

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

8

Platnost od:

1. 1. 2012

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

9

Platnost od:

1. 5. 2012

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu




Zména C.

10

Platnost od:

1. 1. 2013

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

11

Platnost od:

1. 1. 2014

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

12

Platnost od:

1. 1. 2015

Pfedmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

13

Platnost od:

1. 1. 2016

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

14

Platnost od:

1. 1. 2017

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

15

Platnost od:

15. 1. 2018

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

16

Platnost od:

1. 1. 2019

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

17

Platnost od:

2.9. 2019

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

18

Platnost od:

1. 1. 2020

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

19

Platnost od:

1. 1. 2021

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu




Pfedmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

20

Platnost od:

1. 1. 2022

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

21

Platnost od:

11. 1. 2023

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

22

Platnost od:

1. 12, 2023

Predmét zmény:*)

Posunuti terminu predkladani vykazli za mésic prosinec
a doporuceného terminu ukonceni procesu inventarizace
(¢lanek 6) a uprava krokd registrace ZO a NZO (¢lanek 8).

Zména C.

23

Platnost od:

1. 1. 2024

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

24

Platnost od:

15. 11. 2024

Predmét zmény:*)

Aktualizace Clanku 8 odst. 14 aZ 18 v souvislosti s novym
zplsobem komunikace s CSUIS, kdy zanika pojem nahradni
zodpovédna osoba, dochazi ke zméné zplsobu registrace
zodpovédné osoby a odstranéni Sifrovaci utility pfi vkladani
Ucetnich vykaz{ do CSUIS pfi uZiti nového zptsobu
registrace. Formalni Uprava predpisu v souladu
s RR/70/REDI — zména &. 5.

Zména C.

25

Platnost od:

1. 1. 2025

Predmét zmény:*)

V ¢lanku 1 odst. 1 provedena aktualizace roku. V ¢lanku 3
odst. 1 zména textu v celém rozsahu a doplnény odkazy
na metodiky. V ¢lanku 4 odst. 1 provedena aktualizace roku
a doplInén odst. 6 Fesici atribut mimoradna udalost. V ¢lanku
6 stanoveni novych termind zasilani el. dat na AUTOMAT KU
a predkladani vykazd do CSUIS pro rok 2025. V ¢lanku 7
provedena aktualizace roku a doplnéna problematika
analytického clenéni ictl u el. dat predavanych
na AUTOMAT KU. V ¢lanku 8 vypusténi odst. 19, ktery byl
platny pouze pro prechodné obdobi, aktualizace odst. 20
ve vztahu k problematice nezajisténi podminek a nepredani
Ucetnich vykazd a doplnéni odst. 21 o problematiku
uschovani G&etnich vykazd. V Clanku 10 odst. 1 stanoveni
novych termind pro nastaveni AUTOMATU KU. DoplInéni
nové prilohy €. 2 Smérna uctova osnova.

*) Pfedmétem zmény se rozumi, v ¢em nastala Uprava (Clanek, strana apod.), pfi rozsahlejSich Gpravach mozno

uvést v celém rozsahu.
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Cast1
Obecna ustanoveni

] Clanek 1
Uvodni a obecna ustanoveni

Cilem tohoto metodického pokynu je stanovit zplisob, terminy a rozsah udajd predkladanych
v roce 2025 Krajskému uradu — JihoCeskému kraji (dale jen KU JCK) a MF CR obcemi
a dobrovolnymi svazky obci (ddle jen DSO) v Jihoceském kraji pro potfeby centralniho systému
Ucetnich informaci statu (dale jen CSUIS) dle ustanoveni (ve znéni pozdéjsich predpist):

a) zakona C. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi,

b) zakona C. 25/2017 Sb., o sbéru vybranych Udajd pro Gcely monitorovani a fizeni verejnych
financi,

c) vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., o Ucetnich zaznamech v technické formé vybranych ucetnich
jednotek a jejich predavani do centralniho systému Gcetnich informaci statu
a o pozadavcich na technické a smiSené formy ucetnich zaznamd (technicka vyhlaska
0 Ucetnich zaznamech),

d) wyhlasky ¢ 5/2014 Sb., o zplsobu, terminech a rozsahu Udajd predkladanych
pro hodnoceni plnéni statniho rozpoctu, rozpoctd statnich fondl, rozpoctd Gzemnich
samospravnych celkll, rozpo¢tl dobrovolnych svazkl obci a rozpoc¢tl Regionalnich rad
regiond soudrznosti,

e) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
0 Ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisd, pro nékteré vybrané Ucetni jednotky.

] Clanek 2
Rozhodnuti KU J¢K o zplsobu predkladani

Zplsob predani Géetnich zaznami a finanénich adajb stanovil KU J¢K pFimo do CSUIS
jednotlivymi vybranymi Ucetnimi jednotkami.

KU JEK kontroluje predani, Gplnost a spravnost vykazél FIN 2-12 M predavanych obcemi a DSO,
jenZ se nachazi na (zemi pfislusného kraje a DSO majici sidlo na Uzemi pfislusného kraje.
KU JEK stanovil zplisob pFedani ucetnich a rozpoctovych dat formou elektronickych
obratli na AUTOMAT KU tak, aby zabezpeCil kontrolu Uplnosti a spravnosti vykazll
predavanych zaroven pfimo do CSUIS.

K pfedani finan¢nich ddajd prostfednictvim KU J¢K dojde tim, Ze Gcetni jednotka vioZi financni
vykaz FIN 2-12 M do CSUIS a KU 1K tyto financni Udaje zkontroluje na financni vykaz
FIN 2-12 M vygenerovany z elektronickych dat zaslanych na AUTOMAT KU.

KU JEK provadi kontrolu pfedanych dcetnich zaznami a financnich dajli obci a DSO v systému
CSUIS a nasledné potvrzuje jejich Uplnost a spravnost, popf. komentuje neodstranéné
nedostatky a chyby na zakladé fadné zdGvodnénych omluv a komentafd obci a DSO
podepsanych starostou Uzemniho samospravného celku nebo predsedou DSO ve formatu *.pdf
zaslanych na e-mailovou adresu konkrétniho zaméstnance oddéleni vykaznictvi KU JEK (Ucetni
afinancni  vykazy), viz odkaz: https://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz//?kontakty,
popf. na e-mailovou adresu metodika PAP Oddéleni Ucetnictvi KU JCK (vykaz PAP, vykaz
Seznam Ucetnich jednotek patficich do dil¢iho konsolidacniho celku statu).



https://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz/?kontakty
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Cast II ]
Predavani na KU JcK a do CSUIS

Clanek 3
Kontroly

Metodicka doporuceni ke kontrole Gcetnich vykazl Rozvaha, Vykazu zisku a ztraty a Priloha
a finanéniho vykazu FIN 2-12 M jsou uvedena v individudlni metodice. Jedna se o metodiku
¢. 3/2024 Kontrola finan¢niho vykazu FIN 2-12 M v ramci rocni zavérky, metodiku ¢. 4/2024
Kontrola Ucetnich vykazl Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty a analytické predvahy a metodiku
¢. 5/2024 Kontrola vykazu Pfiloha. Tato doporuceni jsou navodna i pro kontroly vykaz{ v ramci
mésicnich a mezitimnich Ucetnich zavérek. Metodicka doporuceni jsou dostupna na webovém
portalu Metodicka podpora v oblasti Getnictvi statu v sekci Financni a Ucetni vykazy na odkazu:
https://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz/metodicka-podpora/financni-ucetni-vykazy.

Pred odesldnim dat na AUTOMAT KU musi byt zauc¢tovany véechny Gcetni pripady daného
mésice.

Veskeré opravy Ucetnictvi musi byt zasldny KU J¢K a CSUIS v nize uvedenych terminech, jinak
budou Ucetni zdznamy v systému CSUIS i v datech predanych na AUTOMAT KU odlisné
od vykazll obce nebo DSO (davka Ucetnictvi musi byt z programu vystoupena cela, vletné
vsech provedenych oprav do aktualniho mésice, na ktery je AUTOMAT KU nastaven).
Za spravnost a uplnost zaslanych GUcetnich zaznami a financnich adaji do CSUIS
je odpovédna prislusna ucetni jednotka (obec nebo DSO).

Metodické dotazy z oblasti Ucetnictvi musi byt obci a DSO vzneseny na oddéleni vykaznictvi
v dostatecném Casovém predstihu. Oddéleni vykaznictvi zpracuje odpovédi na dotazy s ohledem
na obtiznost ve I|hité¢ 7 aZz 30 kalendafnich dni. Pozdé vzneseny dotaz neni relevantnim
dlvodem pro nezaslani v€asnych a uplnych Ucetnich zaznaml a finannich Gdajt do CSUIS
a na AUTOMAT KU. Rozsahlé dotazy s mnoha prilohami, nepfiméfené mnozstvi dotazll
zasilanych v kratkém casovém Useku, nebo dotazy neresSici problematiku vykaznictvi,
je opravnéno oddéleni vykaznictvi odmitnout, nebo pfiméfené prodlouZit Ihtu pro zpracovani
az na 60 kalendarnich dnd.

Po ukonceni zpracovani jiz nelze do ucetnictvi vstupovat, pripadné opravy
Ize provadét az v nasledujicim obdobi.

Clanek 4 )
Technicka forma predavani na KU J¢K

KU JeK urCil zasilani dat v elektronické podobé prostfednictvim e-mailu na adresu
AUTOMATU KU: automat-obce@kraj-jihocesky.cz

Do predmétu e-mailu uvedte:

vZor: WinXXXtt mm/rrrr dd.mm.yyyy hh:mm:ss IIIIIIIIII nnnnnnnnnnnnnn
priklad: WinUCR21 01/2025 15.02.2025 10:35:00 00244686 Mésto Borovany
Prilohou e-mailu musi byt soubor obsahujici Ucetni nebo rozpoctova data s priponou *.txt nebo
* kxx. Prilozeny soubor musi obsahovat obraty v aktualnim formatu vystupu — véta 5, 6, Gg.

Opakované poslani davky v jednom mésici prepise davku pévodni. AUTOMAT KU zasle
zpét protokol o chybach nebo akceptaci davky a vygenerované vykazy. V okamziku obdrzeni
protokolu je nutné provést kontrolu opisti vykazli, zda vykazy sestavené Ucetni
jednotkou souhlasi na vykazy vygenerované ze zaslanych dat.

Kontrola téchto zpétnych protokolii je velmi dilezita a vyZaduje zvysSenou
pozornost!


https://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz/metodicka-podpora/financni-ucetni-vykazy
mailto:automat-obce@kraj-jihocesky.cz
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Vykazy a protokoly Ize prohlizet v programu Notepad (= poznamkovy blok, formdt *.txt)
a Acrobat Reader (format *.pdf). Pokud neni z AUTOMATU KU opakované obdrzena odpovéd,
je nutné zkontrolovat nastaveni vlastni e-mailové adresy. Je mozné, Ze se e-mailova adresa
dostala do SPAM databaze a bude nutny zasah IT pracovnika nebo je e-mailova schranka pina.
Zejména ve stanoveny termin pro predavani ucetnich a rozpoctovych dat dle ¢lanku 6 tohoto
metodického pokynu Cekaji data obce nebo DSO ve fronté na zpracovani. V tomto pfipadé neni
zadouci opakované posilat data z divodu pretizeni AUTOMATU KU. Je nutné vyckat na odpovéd
z AUTOMATU KU, nebo je mozné se obratit telefonicky, popf. e-mailem na konkrétniho
zameéstnance oddéleni vykaznictvi KU J¢K.

Hlavni a hospodarska cinnost musi byt posilana spolecné v jednom souboru s Ucetnictvim
za dany mésic.

Obraty Ucetnictvi je nutné zasilat vcetné textového popisu z dlivodu mozné kontroly
spravnosti dat.

KU JEK stanovuje pro rok 2025 nevstupovani atributu mimoradna udalost (MU) do zasilanych
el. dat na AUTOMAT KU. KU 3K pro rok 2025 striktné metodicky neusmérfiuje vykazani atributu
MU v ramci rozpoctové véty. Nevykazovani atributu MU v ramci rozpoctové véty nezbavuje
Gcetni jednotku povinnosti vykazovani téchto hodnot ve finan¢nim vykazu Fin 2-12 M v Casti X.a
Prijmy a pfijaté pdjcené penézni prostifedky souvisejici s mimoradnymi udalostmi regionalniho
nebo celorepublikového vyznamu a casti X.b Vydaje souvisejici s mimoradnymi udalostmi
regionalniho nebo celorepublikového vyznamu.

Pozn.: Kazdou stfedu v odpolednich hodinach miize probihat odstavka sité,
coz zplsobi i odstavku AUTOMATU KU od 16:00 hod. Z tohoto dlivodu budou nezpracované
obraty zpracovany az nasledujici den.

Automatické kontrolni procesy AUTOMATU KU nemohou obecné zarudit bezchybnost Gdetni
zavérky pro ucely jejiho sestaveni. V pripadé obdrzeni zpracovani dat bez vyhrad nelze
jednoznacné stanovit, Ze vykazy odpovidaji vérnému a poctivému obrazu predmétu Gcetnictvi.

Clanek 5 ]
Technicka forma predavani do CSUIS

Elektronicky pfedavané ucetni zaznamy a finanCni (daje do CSUIS jsou ve tvaru prenosovych
vét ve formatu XML v aktudini verzi, ktera je stanovena MF CR.

Technickou formu predkladani Gcetnich zaznamd a finanénich Udajd do CSUIS uréuje
vyhlaska ¢. 383/2009 Sb. a Technicky manual CSUIS.

Systém CSUIS zasila aviza o jednotlivych fazich zpracovani. Po zpracovani veskerych kontrol
zasle systém CSUIS protokol o chybach nebo akceptaci jednotlivych vykazd. Je nutné vyckat
na jednotliva aviza a vénovat jim naleZitou pozornost. V pfipadé hlaseni o chybé je nutné danou
chybu opravit a vykaz znovu odeslat. Pokud bylo doruc¢eno pouze avizo, ze vykaz byl
odeslan, je nutno davku zaslat znovu, protoze toto hlaseni neznamena, Ze bylo
podani dokonceno a vykaz prijat.

Obec a DSO je povinna uchovavat protokoly o uskute¢nénych prenosech dat a o nelspésnych
pokusech o prenos dat ke kazdému jednotlivému datovému prenosu.

V systému CSUIS probihaji pravidelné, ale i mimoradné odstavky systému, které datumové
zasahuji do data predani vykazd do systému. Tyto odstavky probihaji, ve vétsiné pfipadd,
ve dnech od patku od 19:00 hod. do nedéle do 23:00 hod. Pravidelné odstavky jsou zvefejnény
na strankach MF CR na adrese: http://www.statnipokladna.cz/cs/kompetencni-centrum/plan-



http://www.statnipokladna.cz/cs/kompetencni-centrum/plan-odstavek
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odstavek. O mimofadnych odstavkach systému CSUIS MF CR informuje také na svych
webovych strankach, proto KU J¢K doporucuje pravidelné sledovat webové stranky MF CR.

Clanek 6
Terminy predkladani

Terminy pro rok 2025 stanovil KU J¢K pro predavani Ucetnich a rozpoctovych dat obci a DSO
na AUTOMAT KU v rozsahu dle ¢lanku 7 tohoto metodického pokynu takto:

Mésic Termin Mésic Termin
Leden do 27. 2. 2025 Cervenec do 22. 8. 2025
Unor do 13. 3. 2025 | Srpen do 12. 9. 2025
Biezen do 11. 4. 2025 | Zari do 13. 10. 2025
Duben do 13. 5. 2025 I‘il'jen do 12. 11. 2025
Kvéten do 12. 6. 2025 | Listopad do 12. 12. 2025
Cerven do 14. 7. 2025 | Prosinec do 5. 2. 2026

Terminy pro rok 2025 stanovil KU J¢K pro predavani konsolida¢nich UGcetnich zéznamd
a financnich Gdajd do CSUIS v rozsahu dle ¢lanku 8 tohoto metodického pokynu takto:

Mésic Termin Mésic Termin
Leden nepredava se Cervenec nepredava se
Unor do 13. 3. 2025 Srpen do 12. 9. 2025
Bfezen do 11. 4. 2025 | ZaFi do 13. 10. 2025
Duben do 13. 5. 2025 Iil'jen do 12. 11. 2025
Kvéten do 12. 6. 2025 Listopad do 12. 12. 2025
Cerven do 14. 7. 2025 | Prosinec do 5. 2. 2026

Vykaz Informace o schvaleni nebo neschvaleni tcetni zavérky, vcetné souvisejicich
informaci za rok 2024 bude predan do CSUIS do terminu 10. 7. 2025.

Vykaz Seznam ucetnich jednotek patficich do dil¢iho konsolidacniho celku statu
za rok 2024 bude predan do CSUIS do terminu 10. 1. 2025.

KU JEK stanovil terminy pro rok 2025 pro predavani vykazu PAP obcemi do CSUIS v rozsahu
dle ¢lanku 8 tohoto metodického pokynu takto:

Ctvrtleti Termin
1. do 22. 4. 2025
II. do 22. 7. 2025
III. do 22. 10. 2025
1v. do 17. 2. 2026

Z ddvodu velkého mnozstvi zpracovavanych Ucletnich a finanénich dat u obci s rozsifenou
plsobnosti mlize byt pro predkladani dat a vykazl na KU JCK a do CSUIS pro obdobi leden
az listopad po dohodé s konkrétnim pracovnikem oddéleni vykaznictvi, ktery zpracovava vykazy
daného okresu, prodlouzen termin pro jejich predani.

Po odeslani dat (po terminech stanovenych timto clankem) jiZ nesmi byt s témito
daty manipulovano bez pisemného (e-mailového) souhlasu KU J¢K, popi. MF CR.

Obec a DSO je povinna zajistit sladéni procesu inventarizace s poZadovanymi terminy
pro predkladani dat a vykazti na KU JEK a do CSUIS. Doporuceny termin ukonceni
procesu inventarizace je nejpozdéji do 31. ledna 2026.

Data schvaleného rozpoctu je mozné zasilat jiZz s daty za mésic leden, ale je nutné tato
data zaslat pouze jednou. V pripadé, Ze dojde k opétovnému zaslani, napf. ve dvou mésicich
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(10)

(11)

(12)

(1)

(2)

(3

4)

(5)

(6)

po sobg, dojde k chybnému nacteni a zdvojeni dat schvaleného rozpoctu. Schvaleny rozpocet
musi byt pfedan nejpozdéji s daty za mésic duben.

V pfipad€, ze obec nebo DSO nebude schopna zajistit pfedani Ucetnich a rozpoCtovych dat
na AUTOMAT KU nebo konsolidacni Ucetni zaznamy a financni udaje do CSUIS v terminech
stanovenych KU JCK, je povinnost zaslat na e-mailovou adresu konkrétniho zaméstnance
oddéleni vykaznictvi:

a) v pripadé zpozdéni o 1 az 3 kalendaini dny e-mailové zdlvodnéni z pozice Ucetni/GCetniho
s zadosti o prodlouzeni terminu,

b) v pfipadé zpozdéni o vice jak 3 kalendarni dny radné zddvodnénou omluvu s Zadosti
o prodlouzeni terminu podepsanou starostou Uzemniho samospravného celku nebo
predsedou DSO ve formatu *.pdf.

KU J&K mize posetkat pouze 1 az 2 pracovni dny pfed terminy stanovenymi
vyhlaskou ¢. 383/2009 Sb. a vyhlaskou €. 5/2014 Sb. KU J¢K posuzuje zadosti o prodlouzeni
terminu individualné a pozadovany termin pro predlozeni Ucetnich a finan¢nich dat mdze byt
zkracen.

KU J¢K je ndpomocny pri fedeni pripadnych chyb vzniklych pii zasilani vykazu PAP do CSUIS
a pri komunikaci a opravach rozdill vzajemnych vztahl vyplyvajicich z kfizovych kontrol.
Kontaktni osobou je:

Jméno a pfFijmeni Pracovni pozice Telefon E-mail

Ing. Bohumila Frankova | Hlavni metodik PAP | 386 720 272 | frankovab@kraj-jihocesky.cz

Kontakty na pracovniky oddéleni vykaznictvi jsou dostupné na webovém odkazu:
https://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz/prakticke-informace/kontakty.

Clanek 7 ]
Rozsah predkladanych vykazi a dopliujicich Gdaji na KU J¢K

Pocatecni stavy k 1. 1. 2025 v elektronické podobé ve vétach 5, 6, Gg (vystup pro Gordic),
v obdobi 1/2025 — druh dokladu 1.

Schvaleny rozpocet roku 2025 v elektronické podobé ve vétach 5, 6, Gg (vystup
pro Gordic), v obdobi 1/2025 az 4/2025 — druh dokladu 2.

Obraty Gcetnictvi za jednotlivé mésice roku 2025 v elektronické podobé ve vétach 5, 6,
Gg (vystup obratl pro Gordic), vCetné veskerych oprav za prislusny mésic roku 2025, vcetné
promitnuti inventarizacnich rozdild v obdobi 12/2025 — druh dokladu 0.

V jednom souboru vSechny rozpoctové zmény za jednotlivé mésice roku 2025
v elektronické podobé ve vétach 5, 6, Gg (vystup obratl pro Gordic) — druh dokladu 3.
Rozpoltové zmény zasilané ve vice e-mailovych davkach zplsobi, Ze dojde ke smazani
predchozi nahrané davky.

Uletni data predand na AUTOMAT KU musi byt shodnd s vykazy, které jsou uschovavéany
na obci nebo DSO v souladu s ustanovenimi § 31 odst. 2 pism. a) zakona ¢. 563/1991 Sb.

Analytické ¢lenéni Gctd v rAmci predavanych Gcetnich dat na AUTOMAT KU musi byt v souladu

s prilohou €. 2 tohoto metodického pokynu, aby bylo moZné zajistit technické zpracovani téchto
dat na KU J¢K.
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(7) Leden

a)
b)

)

elektronické obraty Ucetnictvi a poCatecni stavy v K¢,
data schvaleného rozpoctu v K¢ bez analytickych uctd,
rozpoctové zmény v K¢, pokud nastanou, v elektronické podobé.

(8) Unor, brezen

a) elektronické obraty ucetnictvi v K¢,

b) data schvaleného rozpoctu v K¢ bez analytickych Uctl (v pfipadé, Ze jesté nebyla zaslana),
c) rozpoctové zmény v K¢, pokud nastanou, v elektronické podobé.

(9) Duben
a) elektronické obraty Ucetnictvi v K¢,
b) data schvaleného rozpoctu v K¢ bez analytickych Gctia (v pfipadé, ze jesté nebyla
zaslana) - jedna se o posledni termin,
c) rozpoctové zmény v K¢, pokud nastanou, v elektronické podobé.

(10) Kvéten — prosinec

a)
b)

elektronické obraty Ucetnictvi v K¢,
rozpoctové zmeény v K¢, pokud nastanou, v elektronické podobé.

(11) V pripadé zjisténi nesouladu mezi vloZzenymi vykazy do CSUIS a zaslanymi elektronickymi daty
na AUTOMAT KU, je KU JEK opravnén vyzadat si nad ramec pozadavkd dle odst. 4 az 7 tohoto
¢lanku u obce a DSO individualné tyto podklady ve formatu *.pdf zaslané na e-mailovou adresu
konkrétniho zaméstnance oddéleni vykaznictvi:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)
h)

sestavu pocatecnich stavll rozvahovych uctl v K¢, v analytickém clenéni, za obdobi leden,
analytickou predvahu/analytickou rozvahu/hlavni knihu (minimalni rozsah v ¢lenéni
je synteticky Ucet, analyticky ucet, pocatecni stav, obrat MD mésicni a ro¢ni, obrat DAL
mésicni a rocni, souctovani za synteticky Ucet a za t¥idu),

opis schvaleného rozpoctu v K¢ bez analytickych Gctl za obdobi leden az duben,
rozpoctové zmény v K¢, pokud nastanou, za obdobi leden az prosinec,

financni vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista,

Ucetni vykaz Rozvaha v KC na dvé desetinna mista,

Ucetni vykaz Vykaz zisku a ztraty v KC na dvé desetinna mista,

konkrétni ucetni doklady vcetné podkladd, které souviseji se vzniklym nesouladem.

(12) Obce a DSO provéfi, zda dodrzely nize uvedené postupy:

a)

b)

odeslaly data na AUTOMAT KU a obdrzely potvrzeni ve formé& piijaté odpovédi.
Tato odpovéd’ obsahuje finan¢ni vykaz FIN 2-12 M, Ucetni vykaz Rozvaha, UcCetni vykaz
Vykaz zisku a ztraty, analytickou pfedvahu a protokol o chybach. Z déivodd casto
se vyskytujiciho nesouladu mezi zaslanymi daty a vykazy zaslanymi do CSUIS
je nutné provést kontrolu téchto vykazd na vykazy vytvoiené pfimo z dat obce
nebo DSO (na pocitaci, kde je Ucetnictvi zpracovano), )

v pripadé obdrzeni chybového hlaseni z AUTOMATU KU je nutné otevrit prilozeny
soubor s nazvem UCRAUT.txt, kde je uvedena chyba, chybu je nutné odstranit
nebo konzultovat s pfisluSnym zaméstnancem oddéleni vykaznictvi,

rozpoCtové zmény posilat vzdy jako oboustranné (na strané MD  pfijmy
a na strané D vydaje, popf. financovani) v K¢, haléfe uzivat jen v pripadech, kdy
je to nezbytné nutné, napt. u transferd.

Clanek 8

Rozsah predkladanych Géetnich zaznam a finanénich Gdaja do CSUIS

(1)  Uéetni zaznamy - leden: nepiedavaji se zadné Ucetni zaznamy.
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(2)

(3)

4

(5)

(6)
()

(8)

(9)

(10)

Uéetni zaznamy - Gnor:
a) financni vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista.
Uéetni zaznamy - brezen:

a) Uucetni vykaz Rozvaha v K€ na dvé desetinna mista,

b) Ucetni vykaz Vykaz zisku a ztraty v K€ na dvé desetinna mista,
C) Ucetni vykaz Pfiloha v K€ na dvé desetinna mista,

d) financni vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista,

e) vykaz PAP v K¢ na dvé desetinna mista.

Uéetni zaznamy - duben, kvéten:
a) financni vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista.
Uéetni zaznamy - Cerven:

a) Ucetni vykaz Rozvaha v K¢ na dvé desetinna mista,

b) Ucetni vykaz Vykaz zisku a ztraty v K€ na dvé desetinna mista,
C) Ucetni vykaz Pfiloha v K€ na dvé desetinna mista,

d) financni vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista,

e) vykaz PAP v K¢ na dvé desetinna mista.

Uéetni zaznamy - Cervenec: nepiedavaiji se zadné Gcetni zaznamy.
Uéetni zaznamy - srpen:

a) financni vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista.
Uéetni zaznamy - zafi:

a) Ucetni vykaz Rozvaha v K¢ na dvé desetinna mista,

b) Ucetni vykaz Vykaz zisku a ztraty v K€ na dvé desetinna mista,
C) Ucetni vykaz Pfiloha v K€ na dvé desetinna mista,

d) finanéni vykaz FIN 2-12 M v K€ na dvé desetinna mista,

e) vykaz PAP v K¢ na dvé desetinna mista.

Uéetni zaznamy - fijen, listopad:
a) finan¢ni vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista.
Uéetni zaznamy - prosinec:

a) Ucetni vykaz Rozvaha v K¢ na dvé desetinna mista,

b) Ucetni vykaz Vykaz zisku a ztraty v K¢ na dvé desetinna mista,

c) ucetni vykaz Priloha v K¢ na dvé desetinna mista,

d) finan¢ni vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista,

e) vykaz Prehled o penéznich tocich v K¢ na dvé desetinna mista,

f)  vykaz Prehled o zméndch vlastniho kapitalu v K¢ na dvé desetinna mista,

g) vykaz PAP v K¢ na dvé desetinna mista,

h) vykaz Seznam Ucetnich jednotek patficich do dil¢iho konsolidacéniho celku statu v KE
na dvé desetinna mista,

i)  vykaz Rocni Udaje o poskytnutych garancich v K¢ na dvé desetinna mista,

j)  vykaz Rocni Udaje o projektech partnerstvi vefejného a soukromého sektoru v K€ na dvé
desetinna mista.
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(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

(16)

(17)

(18)

(19)

(20)

Jiné ucetni zaznamy - leden az prosinec: do péti pracovnich dnd od obdrzeni pozadavku
na predani jiného Ucetniho zaznamu

a) vyzadany primarni UCetni zaznam z Ucetnich knih,

b) vyzadany soubor primarnich Ucetnich zaznam( z Ucetnich knih,

c) vyzadany jiny Ucetni zaznam,

d) vyzadany soubor jinych ucetnich zaznamd,

e) ucetni zaznamy o inventarizaci,

f)  vyzadany konkrétni Gcetni doklad,

g) vyzadany seznam primarnich Gcetnich zaznaml a Gcetnich dokladl dle blizsi specifikace.

Informace o schvaleni nebo neschvaleni uUcetni zavérky, vcetné souvisejicich
informaci:

a) Fadna Gcetni zavérka za dany rok,
b) mimoradna Ucetni zavérka do 3 mésicd od rozvahového dne.

KU J¢K doporucuje obcim a DSO provéfit, zda dodrzely nize uvedené postupy:

a) pri odesilani vykazti do CSUIS si kontrolovat pribéh podani prostiednictvim
zprav dorucovanych do inboxu. Upozoriiujeme, Ze zprava: ,Podani bylo odeslano®
neznamena, ze vykaz byl dorucen do CSUIS a Ze probehly vsechny kontroly.

b) v pfipadé obdrZeni chybového hlaseni z CSUIS je nutné identifikovat chybu,
opravit ji a znovu opakovat zaslani el. dat na AUTOMAT KU a opraveného vykazu
do CSUIS. Kontrolni vazby zvefejiiuje MF CR na svych webovych strankach:
http://www.statnipokladna.cz/cs/kompetencni-centrum/dokumenty-ke-stazeni.

Uletni zavérka se sestavuje v pendznich jednotkidch Ceské mény a vykazuje se v K&
na dvé desetinna mista.

KaZda obec a DSO musi mit stanovenu jednu zodpovédnou osobu (dale jen ,ZO"). ZO je osoba
odpovédna za pfenos dat mezi obci nebo DSO (vybranou ucetni jednotkou) a CSUIS, tzn.,
Ze je odpovédna za vécnou i formalni spravnost zasilanych Gcetnich vykazd do CSUIS. Obec
a DSO ma povinnost zabezpecit v pfipadé absence ZO predani poZadovanych vystup(, a proto
doporucujeme stanovit si za Ucetni jednotku alespon dvé ZO.

Proces registrace a spravy ZO probiha pomoci Samoobsluhy na Portalu CSUIS, kam se zastupce
Ucetni jednotky prihlasi pomoci pfistupovych Udajd do Datovych schranek (ISDS), nebo
JIP/KAAS.

Spravu ZO (registrace a zmény) provadi zastupce Ucetni jednotky pfimo v Portalu CSUIS:

a) registrace novych ZO,
b) pfifazeni/zména/ukonceni pfifazeni ZO k Gcetni jednotce,
c) registrace (aktualizace) klientského certifikatu ZO.

ZO mdZe v Portalu CSUIS provadét:

a) zmeény vlastnich kontaktnich idajd (e-mail, telefon, nastaveni),
b) registraci nebo aktualizaci klientského certifikatu pro pouziti v CSUIS.

Pfi nedostateCné soucinnosti nebo velké Casové prodlevé v komunikaci ze strany obce
nebo DSO v souvislosti s feSenim nesouladu vykazl vioZenych do CSUIS a elektronickymi daty
zaslanymi na AUTOMAT KU, KU JCK povazuje za vécné i formalné spravné vykazy viozene
do CSUIS.

Nezajisténi podminek pro predani a nepredani Uletnich vykazl do CSUIS je povaZovano
za prestupek dle ustanoveni § 37a odst. 1 pism. t) a u) zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi,
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(21)

(1)

(2)

(3)

4)

(5)

(6)

(1)

ve znéni pozdéjsich predpisl, a v prvnim stupni je projednavan finan¢nim Uradem, nestanovi-li
zvIastni pravni predpis jinak. Nepfedanim finanénich vykazd do CSUIS dochazi k poruseni
§ 20 odst. 4 zakona €. 218/2000 Sb., o rozpocCtovych pravidlech a 0 zméné souvisejicich zakon(,
ve znéni pozdéjsich predpisti, s moznymi dlsledky dle § 20 odst. 5 téhoz zakona.

Podepsané (schvalené starostou Uzemniho samospravného celku nebo predsedou DSO) ucetni
vykazy vygenerované pfimo ze svych Ucetnich programl (nikoliv prepsané do jinych sestav)
je povinna obec a DSO mit uschovany v souladu s ustanovenimi § 31 odst. 2 pism. a) zakona
0 Ucetnictvi po dobu 10 let pocinajicich koncem UGcetniho obdobi. Pokud je Ucetni vykaz
v listinné podobé€, je podepsan vlastnorucné starostou Uzemniho samospravného celku nebo
predsedou DSO. Pokud je ucetni vykaz v elektronické podobé (technicka forma) je podepsan
elektronicky starostou Uzemniho samospravného celku nebo predsedou DSO, kdy v souladu
s ustanovenimi § 33 odst. 4 zakona o Ucetnictvi, uzije uznavany elektronicky podpis, kterym
se rozumi zaruceny elektronicky podpis nebo kvalifikovany elektronicky podpis, popf. obdobny
prikazny Ucetni zaznam v technické formé&, ktery zaruCuje prikaznou a jednoznacnou
plvodnost. Upozoriujeme, Zze podepsané (schvalené starostou Uzemniho samospravného celku
nebo pfedsedou DSO) Ucetni vykazy, které jsou uschovany u dané obce a DSO, musi byt vZdy
identické s vykazy odeslanymi do CSUIS. Dale musi mit obec a DSO k dispozici stejnopisy
Ucetnich vykazl pro potfeby kontrol napf. prezkoumani hospodafeni krajskym Gfadem nebo
auditorem.

Clanek 9
Rozpocet

Rozpocet se tvofi na nize vyjmenovanych syntetickych Gctech v K¢:
231 — Zakladni bézny Gcet Uzemnich samospravnych celkd

236 — Bézné Ucty fondd Uzemnich samospravnych celk

261 — Pokladna (rozpoctova)

281 — Kratkodobé Gvéry

451 — Dlouhodobé avéry

Zadame o predlozeni dat schvaleného rozpoc¢tu bez analytického ¢Elenéni, ve struktuie
pFijmy na strané MD a vydaje na strané DAL.

Vice rozpoctovych zmén a zmen rozpisu rozpoCtu pofizenych do programu v jednom mesici
zasilejte na AUTOMAT KU pouze jednou davkou z diivodu spravnosti sestaveni vykazu, jinak
se rozpoCtové zmény pFepisou.

Ve schvaleném rozpoctu (pfipadné rozpoctu po zménach) musi byt uveden u transferu
(pol. 4xxx) zaroven UZ.

Polozka 4112 — Neinvesticni pfijaté transfery ze statniho rozpoctu v ramci souhrnného
dotacniho vztahu musi byt rozpoc¢tovana v celkové obdrzené vysi s presnosti na K¢ a musi
odpovidat skuteCnosti.

V pfipadé pouziti rozpoCtové pokladny je nutné v rozpoctovych opatfenich uzit spravné

analytické clenéni Gctu 261 03xx — 05xx, 07xx a09xx, v opalném pripadé nedojde
ke spravnému nacteni dat na AUTOMAT KU.

Clanek 10 ]
Nastaveni AUTOMATU KU

AUTOMAT KU je spustén pro obdobi 2025:
a) obdobi leden od 27. 2. minimalné do 4. 3. 2025,
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b) obdobi Unor az listopad 2025 vzdy nejpozdéji 5. pracovni den nasledujiciho mésice
minimalné do 19. dne nasledujiciho mésice a zaroveri bude probihat kontrola ucetnich
zaznam{ predanych do CSUIS,

c) obdobi prosinec nejpozdéji od 13. 1. 2026.

(2) AUTOMAT KU bude prijimat sou¢asné elektronické obraty Géetnictvi i rozpoctu.
Cast III
Zavérecna ustanoveni

Clanek 11
(1)  Soucasti tohoto metodického pokynu jsou pfilohy:

a) Priloha ¢. 1: Prehled zasilani vykazt a dat u obci a DSO v roce 2025.
b) Pfiloha ¢. 2: Smérna Gctova osnova.

(2) Metodicky pokyn MP/25/0EKO je ucinny dnem 1. 1. 2025.

Ing. Ladislav Stanék
vedouci OEKO
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